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DO WSZYSTKICH WYKONAWCOW

. ZAPYTANIE OFERTOWE KTOREGO
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Zapytanie ofertowe na sukcesywng dostawe artykuléw biurowych ujetych
w pakietach I-1I dla potrzeb Samodzielnego Pu blicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej w Monkach

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Nazwa: Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Monkach
Adres: Al Niepodleglodci 9, 19-100 Monki

Wojewodztwo: podlaskie

KRS: 0000112038

NIP: 546-11-93-353

REGON: 050652956

Numertelefonu: (85) 727 81 30; 668 877 524

Numer faksu: (85) 727 81 35;(85) 727 81 34

Strona internetowa: WWW.Spzoz.monki.pl
Dni i godziny pracy: poniedzialek-piatek, w godz, 7°%-15%

2. Postanowienia ogélne

I. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 z pozn. zm.).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, na kazdym etapie, do uniewaznienia niniejszego
zapytania bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia zapytania bez wyboru
oferty.

3. W niniejszym zapytaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami
odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pozn. zm.),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna (t.j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1219 z pézn. zm.).

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca  przekazuja oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkdéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
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uslug drogg elektroniczng. kazda ze stron na zadanie drugicj strony  niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania:
- faks (85) 727 81 35; (85) 727 81 34
-e-mail:sekrelariauwszpilal—monki.h2.pl:z.mn(m'je11ia puhlicznc.’_{!_-szpllalhnnnki.hl.])J
5. Ofertg sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
6. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ W jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz 7 tlumaczeniem na jezyk polski.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

I. Przedmiotem zaméwienia Jest sukcesywna dostawa artykuléw biurowych ujetych

W pakietach I-11 dla potrzeb Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej

w Monkach.

Szczegdlowy przedmiot zamowienia, o asortymencie i ilosciach zostal okreslony

w formularzu ofertowym stanowigcym zalaeznik nr | do zapytania ofertowego.

3. W formularzu ofertowym stanowigcym  zatacznik nr | zapytania ofertowego,
W czesei  tabelarycznej nalezy podaé nazwe handlowg oferowanego przez
Wykonawce produktu.

4. Zamawiajacy po stwierdzeniu niezgodnosci tlosciowych lub ukrytych wad,
otrzymanego przedmiotu zamowienia, powiadomi Wykonawee niezwlocznie
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, o stwierdzonych brakach lub wadach oraz
potwierdzi to przeslaniem protokotu reklamacyjnego.

5. Wykonawca rozpatrzy reklamacje i udzieli na nig odpowiedzi w terminie § dni
roboczych od dnia powziecia wiadomosci o brakach lub wadach, ktdre wystapily
w zareklamowanym przedmiocie zamowienia.

!\)

- Opis cz¢sci zamowienia

. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.

2. Pod pojeciem oferty  czesciowej nalezy rozumieé pojedyncze pakiety,
Wyszezegolnione w formularzy ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego, o asortymencie i ilosciach okreslonych przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy podzieli przedmiot zamoéwienia na 2 oferty czesciowych, zwane
pakietami.

4. Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie oferty na jedno, kilka wybranych lub wszystkie
oferty czesciowe,

5. Zamawiajacy bedzie rozpatrywal kazda oferte czesciowa oddzielnie. Kazda oferta
czgsciowa wskazana w formularzy ofertowym stanowigcym zatgeznik nr 1 do
zapytania ofertowego zamoéwienia stanowi odrebng czedé i bedzie podlegala
oddzielnej procedurze zwigzanej z wyborem najkorzystniejszej oferty:,

6. Wykonawca skfadajac oferte na jedno. kilka wybranych lub wszystkie oferty
czesciowe musi posiadaé petny asortyment.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza:

a. skladania oferty nie obejmujacej wszystkich pozycji danego pakietu.
b. skladania oferty na wybrane pojedyncze pozycje w danym pakiecie,
¢. laczenia asortymentéw z poszczegolnych pakietéw w nowe pakiety.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwogé skompletowania calosci zamowienia

sposrod wszystkich ofert czesciowych.

—



. Oferty rownowazne

Zamawiajgcy  dopuszeza  skladanie  ofert rownowaznych.  Wykonawea moze
zaproponowac taki produkt, ktéry bedzie spelnia¢ wszystkie wymagane parametry,
normy i standardy jakosciowe. co produkt okreslony w zapytaniu ofertowym.

2. W sytuacji zaoferowania przez Wykonawce w swojej ofercie produktu
rownowaznego, jest on zobowigzany do podania Jjego nazwy oraz opisu.
W przypadku watpliwosci dotyczacych réwnowaznosci oferowanych artykuléw
biurowych, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zlozenia we wskazanym terminie
wyjasnien dotyczacych tresci oferty. Ciezar udowodnienia rownowaznosci spoczywa
na Wykonawcy.
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6. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia - 12 miesiecy.
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- Wykaz dokumentéw, jakie nalezy przedlozy¢

I. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert (zalacznik Wykonawcy).

2. Formularz ofertowy stanowigey zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

- W przypadku, gdy oferte skladajg wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie

zamowienia, wymagane jest zalgczenie dokumentu pelnomocnictwa okreslajacego

zakres umocowania pelnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich

W postepowaniu lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy

W sprawie przedmiotowego zapytania ofertowego.

4. Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, o ile upowaznienie to nie

wynika z innych dokumentéw dolgczonych do oferty.

(%)

8. Opis sposobu przygotowywania ofert oraz miejsce i termin skladania ofert

I. Oferta powinna by¢ sporzadzona wedlug zataczonego formularza ofertowego
(Zataeznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci przedmiotowego zapytania ofertowego.

3. Oferte sklada sie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci. napisana w jezyku
polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg oraz
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4. Upowaznienie/pelnomocnictwo do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do
oferty, o ile upowaznienie nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty.

5. Dokumenty zataczone do oferty powinny byé przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce.,

6. Kazda kartka oferty, zalaczonych dokumentéw i oswiadczen  powinna by¢
ponumerowana Kolejnymi numerami. a wszystkie kartki musza by¢é spigte W sposdb
trwaty.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorecznie
przez osobg podpisujacg oferte.

8. Wykonawca ma prawo zlozyc¢ tylko jedna oferte.

9. Oferte oraz pozostale dokumenty i oswiadczenia nalezy ztozyé w zamknietym,
nieprzezroczystym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci,
0znaczonym nazwg i adresem Zamawiajacego oraz opisanym w nastepujacy Sposob:



wOferta dotyczgca zapytania ofertowego na dostawe artykulow biurowych ujerych w
pakietach I-11 dla potrzeb Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w
Morikach. Nie otwieraé pried dniem 16.0 7.2018r. do godziny 10:30."

10. Oferty nalezy zlozy¢ w formie pisemnej. we. wzoru oferty bedacego zalacznikiem
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w terminie do dnia 16.07.2018r. do godziny
10:00.

Ofertg  nalezy  zlozyé w  siedzibie Zamawiajgcego:  Sekretariar Samodzielnego
Publicznego  Zakladu Opieki  Zdrowomej w Morkach, ul. Al Niepodleglosci 9,
19-100 Movwiki.

I'1.Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte
wylgcznie przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego
terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 12
oraz dodatkowo oznaczone stowami »ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

12. W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2018
r. poz. 419.), Wykonawca winien, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, w sposob
nie budzacy watpliwosci, zastrzec wraz z uzasadnieniem, ktore sposrad zawartych w
ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postgpowania. Informacje te winny byé umieszczone odrebnie od
pozostalych informacji zawartych w ofercie, w osobnej wewnetrznej kopercie,

0znaczonej klauzula: “Informacje stanowiace tajemnicg przedsiebiorstwa — nie
udostepniaé”.

13. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.

14. Dokumenty sporzadzone w Jezyku obeym s skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

9. Opis sposobu obliczenia ceny

I. Wykonawca okresl ceng na wszystkie pozycje cenowe zamOwienia, wymienione
w tabeli w formularzu ofertowym stanowigcym zafgeznik nr 1 do zapytania ofertowego,
ktéry po wypelnieniu przez Wykonawce stanowi¢ bedzie oferte.

2. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i okreslenia wartosci we wszystkich
pozycjach wystepujacych w tabeli w formularzu ofertowym stanowiagcym zalacznik nr |
do zapytania ofertowego.

3. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

4. Cena musi uwzgledniac wszystkie nalezne oplaty i podatki, w szezegdlnosci podatek
VAT wedlug stawki obowigzujgcej Wykonawce, zgodnie z aktualnym stanem prawnym
na dziefi wyznaczony na zlozenie oferty.

5. Cena musi by¢ wyrazona w PLN, z podaniem cen Jednostkowych netto, cen
Jednostkowych brutto, stawek podatku VAT, kwot netto, kwot podatku VAT
i kwot brutto, zgodnie z tabelg okreslona w formularzu ofertowym  stanowiacym
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

6. Ceny w ofercie muszg by¢ podane do dwaéch miejsc po przecinku.



7. Kwoteg brutto za poszczegdine pozycje wymienione w tabeli w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr | zapytania ofertowego nalezy wyliczy¢ zgodnie ze wzorem.

tj.: ilos¢ X cena jednostkowa netto = kwota netto + kwota podatku VAT = kwota brutto,

8. Ostateczng cene oferty stanowié¢ bedzie kwota brutto, tj.: suma wszystkich kwot brutto
w zakresie poszczegélnych pozycji.

9. Pod tabelg w wyznaczonych miejscach formularza ofertowego stanowigcego
zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy podaé¢ w polskich zlotych, cyfrowo
i sfownie kwote netto. kwotg podatku VAT i kwote brutto.

10. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje kwote brutto.

L1. W przypadku zlozenia oferty, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry mialby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ u
Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadezenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich wartos¢ bez podatku.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

10. Opis kryteriow, ktorymi Zamawia jacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobem oceny ofert.

l. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal
nastgpujacym kryterium:

Cena (koszt) oferty brutto - 100%

Zamawiajacy przyjmuje, iz 1% = | pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.
Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymaé oferta wynosi 100.

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 pkt.

Punkty poszczegélnym ofertom beda przyznawane wedhug nastepujacego kryterium:

o b L b

Cena oferowana minimalna brutto
Cena - podstawowa wartogé OOy = e . x 100 pkt
Cena badanej oferty brutto

Cena - podstawowa wartogé oferty - liczba punktéw przyznana ofercie za spetnienie
kryterium cena, adzie:
Cena oferowana minimalna brutto — oferta z najnizsza cena
Cena badanej oferty brutto - cena oferty rozpatrywane; (ocenianej)

6. Punkty wylicza sie z dokfadnoscia do dwach miejsc po przecinku.

7. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu czyli tg, ktora w wyniku przeprowadzonej oceny uzyska najwyzsza
liczbe punktow.



1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.

I. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal po uplywie terminu
skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
0 ktorym mowa w pkt 1.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazal zapytanie ofertowe, bez ujawniania 7Zrodla zapytania, a jezeli zapytanie
ofertowe jest udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom. ktorym przekazal zapytanie ofertowe, bez
ujawniania zrodla zapytania, a jezeli zapytanie ofertowe jest udostgpnione na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Szczegdlowyceh informacji udziela:

Kontakt:

Wieslawa Tekien tel.: 664009427

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Monkach
ul. Al. Niepodleglogci 9

19-100 Monki

tel. (85) 72 78 130 (centrala) 668 877 529
fax. (85) 72 78 135; (85) 72 78 134
e-mail: zamowienia _publiczne@szpital-monki.h2.pl

Zalgezniki:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 - Wzér umowy

UWAGA: Wszystkie Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ tresci niniejszego zapytania.




